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HƯỚNG DẪN PHẦN MỀM BÁN HÀNG EPOS VINA 

oOo 

1. Đăng nhập bằng đường dẫn https://epos.smartsign.com.vn/login 

- Nhập tên đăng nhập + mật khẩu đăng nhập 

 

2. Quản lý Danh mục nhóm và sản phẩm trong menu cài đặt 

 

- Nhóm sản phẩm: Quản lý theo nhóm  

 

+ Chọn Thêm để thêm mới nhóm 

https://epos.smartsign.com.vn/login
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 Nhập tên nhóm và mô tả tên nhóm sau đó chọn Lưu lại 

 

- Sản phẩm: Quản lý sản phẩm 

 Đối với sản phẩm sẽ có chức năng Thêm từng sản phẩm hoặc Nhập sản 

phẩm từ file mẫu có sẵn. 

 

 Thêm sản phẩm: 

 Mã sản phẩm: để trống hoặc nhập giá trị theo nhu cầu khách hàng tự 

quản lý 
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 Tên: tên sản phẩm hiển thị trên giao diện 

 Danh mục: Chọn danh mục thuộc nhóm quản lý sản phẩm 

 Loại: Hàng hóa hoặc dịch vụ tùy nhu cầu khách hàng sử dụng 

 Giá bán: Nhập giá trị tương ứng 

 Đơn vị tính: Nhập giá trị theo quy định 

 

 Hình: đính kèm hình ảnh sản phẩm tại menu Xem  

 
 Nhập sản phẩm từ file mẫu có sẵn 

 Tải Mẫu tệp nhập sản phẩm 

 
 Tên sản phẩm sẽ đi theo nhóm (Tạo nhóm trước khi import danh sách 

sản phẩm) 
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 Màn hình hiển thị danh sách sản phẩm sau khi import.  

 

 Chọn Đồng ý để hoàn thành 

3. Quản lý đơn hàng 

- Trong quản lý đơn hàng sẽ có Đơn hàng mua tại chổ hoặc Đơn hàng giao tận 

nơi 

- Khách hàng: Lịch sử thông khách hàng mua hàng 

 

 Tạo đơn hàng 
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 Chọn menu Tìm để chọn sản phẩm 

 
 Thêm sản phẩm 

 
 Chọn Phương thức thanh toán 
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 Nhập thông tin người mua. Chọn theo nhu cầu khách hàng cần xuất 

hóa đơn. 

 Khách hàng vãng lai: Khách lẻ không cần lấy hóa đơn, không cần 

nhập thông tin người mua. 

 Công ty: Khách cần xuất hóa đơn cho công ty 

 Cá nhân: Khách hàng cần xuất hóa đơn cho thông tin cá nhân 

 
 Kiểm tra thông tin trước khi In bill và xác nhận 
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 Có thể in bill bán hàng hoặc in bill theo biên nhận 2 liên đối với giao 

hàng tận nơi. 

 
 Chọn Xác nhận đơn hàng 

 
 Chọn Thanh toán để hoàn thành giao dịch nếu khách hàng đã thanh 

toán 

 

Lưu ý: Sau khi thanh toán khách hàng không được phép Hủy – Xóa đơn 

hàng. 

3. Xuất hóa đơn 

- Chọn loại Đơn hàng tại chổ hoặc Đơn hàng giao tận nơi cần xuất hóa đơn 

 

- Chọn menu Đã thanh toán (đối với đơn hàng Đã xác nhận vẫn cho xem trước 

hóa đơn Nháp nhưng không cho Phát hành hóa đơn, khách hàng phải thanh toán 

mới được phép Phát hành hóa đơn) 

 

- Chọn đơn hàng cần xuất hóa đơn sau đó chọn menu Xem trước hóa đơn 
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- Chọn Tab Công ty hoặc Cá nhân để kiểm tra thông tin người mua hàng trước khi 

Phát hành hóa đơn. 

 

- Khai báo thông tin khác nếu có sau đó chọn Lưu lại 

- Thông báo cập nhật thành công 

 

- Chọn lại Xem trước hóa đơn sau khi đã Lưu lại hóa đơn. 

Lưu ý: Sau khi thanh toán khách hàng không được phép Hủy – Xóa đơn hàng. 
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- Kiểm tra lại thông tin hóa đơn nếu sai thông tin thì nhấn Sửa thông tin để cập 

nhật lại sau đó Phát hành 

 

- Thông báo tạo hóa đơn thành công 

 

- Kiểm tra lại trạng thái hóa đơn sau khi Phát hành thành công 

 

- Hoàn thành quá trình xuất hóa đơn. 

  



        CÔNG TY CỔ PHẦN CHỮ KÝ SỐ VI NA 

             HOTLINE: 1900 6676 - DỊCH VỤ KHÁCH HÀNG 

   info@smartsign.com.vn - www.smartsign.com.vn 

 

4. Quản lý kho hàng 

- Đối với khách hàng bán lẻ có nhiều hàng hóa cần quản lý  

 

4.1 Hướng dẫn Nhập kho 

- Chọn Thêm để nhập kho 

 

- Tại giao diện Thêm phiếu nhập kho chọn loại nhập kho tương ứng. 

 

- Mã nhập kho: có thể để trống 

- Nhập vào kho: Nếu chưa có thì nhấn vào biểu tượng dấu + để thêm tên kho. 
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- Nhà cung cấp: Nếu chưa có thì nhấn vào biểu tượng dấu + để thêm tên Nhà 

cung cấp. 

- Tổng tiền: nhập giá trị tương ứng 

- Ghi chú: có thể để trống hoặc ghi thông tin cần lưu ý 

- Biên bản đính kèm: có thể để trống hoặc đính kèm file 

4.1.1 Hướng dẫn thêm mới Vật tư/Hàng hóa vào kho 

- Chọn Thêm bên dưới Danh sách Vật tư/hàng hóa 

 

- Có thể chọn tên hàng hóa có sẵn hoặc chọn Thêm nếu hàng hóa chưa có 

 

- Khai báo giá nhập, số lượng sau đó chọn Nhập kho 
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- Thông báo nhập sản phẩm vào kho thành công 

 

- Màn hình thể hiện hàng hóa đã thêm vào kho thành công 

 

- Chọn Hoàn thành để kết thúc việc nhập kho 

 

- Thông báo nhập hàng vào kho hoàn tất 
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4.2 Hướng dẫn xuất kho 

- Chức năng xuất kho cũng tương tự như nhập kho. Chọn Thêm để bắt đầu 

 

- Lưu ý: Chọn đúng nguồn xuất kho tương ứng với nhập kho đang quản lý 

 

- Chọn Thêm để lấy sản phẩm cần xuất kho 

 

- Nhập số lượng cần xuất kho sau đó chọn Xuất kho để hoàn thành 
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5. Quản lý tài chính 

Có 3 chức năng chính bao gồm: 

 

- Chi phí: Đáp ứng nhiều loại chi phí theo quy định 
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- Nợ phải trả: Quản lý các khoản nợ nhà cung cấp hàng tháng phải chi trả 

 

+ Chọn Trả nợ sau đó chọn Nhà cung cấp và nhập số tiền cần trả. Chọn Thêm để 

hoàn thành 

 

- Nợ phải thu: Quản lý tương tự nếu có phát sinh giống như chức năng nợ phải trả 

 

6. Báo cáo 

- Hỗ trợ kết xuất báo cáo doanh thu bán hàng 
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7. Công cụ 

- Hỗ trợ khách tạo mã vạch và in mã vạch lên sản phẩm 

 

- Tạo mã ngẫu nhiên: Khách hàng có thể nhập số lượng, chọn loại mã, quốc gia 

sau đó chọn Tạo series 

 

- Có 5 loại mã thông dụng tùy theo nhu cầu khách hàng 

 

- Màn hình thể hiện sau khi tạo mã thành công 
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- In mã sản phẩm: Chọn sản phẩm cần in 

 

- Chọn Tìm sau đó chọn Thêm sản phẩm cần in 

 

- Chọn Tạo mã 
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- Màn hình thể hiện mã sản phẩm 

 

- Lưu ý: Sau khi in mã vạch thành công => Quay trở lại màn hình nhập 

kho để tiến hành quét mã vạch theo sản phẩm để nhập kho. 

 

 

 

 

 

 

 


